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หน่วยทะเบียนและประมวลผล  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลยันเรศวร



หน่วยทะเบียนและประมวลผล  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลยันเรศวร

1. ลงชื่อเข้าใช้ในระบบ
https://www.student.co.th
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https://www.student.co.th/


งานทะเบียน โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร

2. ตรวจสอบรายวิชาท่ีสอนของตนเอง
1. เลือกเมนู “ระบบจัดการหลักสูตร”
2. เลือกเมนูย่อย “จัดการวิชาที่สอน”
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2. ตรวจสอบรายวิชาท่ีสอนของตนเอง
กรณีมีรายวิชาที่เกินมา  สามารถลบได้โดยการเลือกรายวิชาที่ต้องการลบในช่อง แล้วกดปุ่มลบ
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กรณีที่ต้องการ “เพิ่ม” รายวิชา ให้กดปุ่มเพิ่ม แล้วจะมีหน้าต่าง Pop-up ขึ้นมาให้ใส่รายละเอียด 

ให้กรอก “รหัสวิชา” แล้วข้อมูลในรายวิชานั้นจะข้ึนมา
ให้อัตโนมัติ เมื่อรายละเอียดข้ึนแล้ว ให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องของข้อมูลอีกครั้ง แล้วกด “บันทึก”

หากไม่ปรากฏรายวิชา – ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ (คุณ
ชุษณะ) หรือ งานทะเบียน (อ.ณิชา) ค่ะ 
ไม่แนะนำให้สร้างรายวิชาใหม่ด้วยตนเองค่ะ
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การเพิ่มรายวิชาท่ีสอน ผ่าน App ในโทรศัพท์หรือแท็บเล็ต
เลือก Icon “การตั้งค่า” ที่มุมล่างขวา
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3. การเพิ่มห้องเรียนท่ีสอน ผ่าน App ในโทรศัพท์หรือแท็บเล็ต
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4. การบันทึกคะแนนรายวิชา
เลือกเมนู “ระบบการจัดการหลักสูตร” >> เลือกเมนูย่อย “บันทึกคะแนนรายวิชา 

1. เลือก วิชา
2. เลือก ระดับ
3. เลือก ห้องเรียน
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หมายเหตุ  หากเลือกวิชาแล้วไม่ขึ้นระดับช้ันให้เลือก แสดงว่า ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียนให้นักเรียน 
จะต้องดำเนินการลงทะเบียนก่อน ซึ่งจะอยู่ในหัวข้อ “4.1 การลงทะเบียนเรียนรายวิชา” ในลำดับถัดไป



4. การบันทึกคะแนนรายวิชา

กดปุ่ม “แก้ไข” แล้วจะสามารถแก้ไขคะแนนในแต่ละช่องได้
(สังเกตได้จาก ถ้าช่องเป็นสีเทาจะแก้ไขไม่ได้ จะต้องเป็นสีขาว)

เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ให้กดปุ่ม “บันทึก” ที่ด้านล่างสุด จะอยู่ถัดจากชื่อนักเรียนคนสุดท้าย
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4.1 การลงทะเบียนเรียนรายวิชา
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1. เลือกเมนู “ระบบจัดการหลักสูตร” >> เลือกเมนูย่อย “ลงทะเบียนเรียนรายวิชา”
2. เลือก “วิชา” 
3. กดปุ่ม “ค้นหา”
4. กดปุ่ม “เพิ่ม”



4.1 การลงทะเบียนเรียนรายวิชา
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1. การค้นหา 
วิธีที่ 1 นำรหัสนักเรียน หรือ ชื่อนักเรียน ไปใส่ในช่อง “คำสำคัญ” 

แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” (เหมาะสำหรับทำทีละคน)
วิธีที่ 2 เลือก ระดับชั้น และ ห้องเรียน แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” 

(ชื่อนักเรียนจะมาเป็นห้องเรียน)

2. ถ้าพบชื่อนักเรียน ระบบจะแสดงชื่อนักเรียนในอยู่ฝ่ังซ้าย ให้กดปุ่ม 
“ทั้งหมด>>” เพื่อให้ชื่อนักเรียนที่ต้องการมาอยู่ฝ่ังขวา หรืออาจจะเลือก
หลาย ๆ คน โดยการกดปุ่ม Ctrl ที่คีย์บอร์ด แล้วใช้เมาส์คลิกที่ชื่อของ
นักเรียนที่ต้องการ แล้วกดปุ่ม “>>” เพื่อให้ชื่อนักเรียนที่ต้องการมาอยู่
ฝ่ังขวา 

3. หากอาจารย์ต้องการนำชื่อนักเรียนฝ่ังขวาออก ให้เลือกชื่อนักเรียนที่
ต้องการแล้วกดปุ่ม “<<” ชื่อนักเรียนจะกลับไปอยู่ฝั่งซ้าย 

4. เมื่ออาจารย์เพ่ิมนักเรียนครบตามจำนวนแล้วให้กดปุ่ม “บันทึก” 
ถือเป็นการเสร็จสิ้นกระบวนการเพิ่มนักเรียนเข้ารายวิชา

ชื่อที่อยู่ทางฝั่งขวา คือช่ือ
ที่ต้องการลงทะเบียน
เรียนรายวิชา

ระวัง !! เมื่อกดบันทึกแล้ว อาจารย์จะไม่สามารถลบรายชื่อที่ลงทะเบียนเกินมาได้ จะต้องติดต่อเจ้าหน้าที่ (คุณชุษณะ) เท่านั้น 
โดยการแจ้งรหัสและช่ือรายวิชา คุณชุษณะจะทำการลบรายชื่อทั้งหมด แล้วอาจารย์จะต้องลงทะเบียนเรียนใหม่



5. การแก้ไข หัวข้อคะแนน

กรณีที่ คะแนนในแต่ละหัวข้อไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขได้ดังนี้

1. เลือกเมนู “ระบบจัดการหลักสูตร”
2. เลือกเมนูย่อย “จัดการวิชา”
3. ดูประเภทรายวิชา
4. กดปุ่ม “แก้ไข”
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5. การแก้ไข หัวข้อคะแนน
1. เลือกกลุ่มรายวิชา ตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
2. เลือกระดับการศึกษา 

- [มัธยมศึกษาตอนต้น หรือ มัธยมศึกษาตอนปลาย] (เพื่อให้ง่ายต่อการค้นหามากข้ึน)
 - ระบุ ชั้นปี (ทั้งนี้รายวิชา Slot จะไม่ถูกระบุชั้นปี ให้เลือก “ทั้งหมด”)
3. กด “ค้นหา”
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5. การแก้ไข หัวข้อคะแนน
1. ดูรายวิชาท่ีต้องการแก้ไข
2. กดปุ่ม “แก้ไข”
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5. การแก้ไข หัวข้อคะแนน
หน้าต่างจะแสดงหน้าข้อมูลรายวิชา  
ขอให้อาจารย์ทุกท่าน “ห้าม” แก้ไขรายละเอียดข้อมูลรายวิชาในหน้านี้โดยเด็ดขาด
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“ห้าม” แก้ไขขอ้มูลรายวิชา หน้านี้



5. การแก้ไข หัวข้อคะแนน
1. เลือก “หัวข้อคะแนน”
2. กดปุ่ม “แก้ไข” ประเภทหัวข้อที่ต้องการแก้ไข
3. จะมีหน้าต่าง Pop up ขึ้นมาให้แก้คะแนน
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6. การกำหนดเกณฑ์การวัดผล
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7. การบันทึกการตัดเกรดรายวิชา
1. เลือกเมนู “ระบบจัดการหลักสูตร” >> เลือกเมนูย่อย “บันทึกตัดเกรดรายวิชา”
2. เลือก “วิชา” 
3. เลือก “ระดับ”
4. เลือก “ห้องเรียน”
5. กดปุ่ม “ค้นหา”
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7. การบันทึกการตัดเกรดรายวิชา
1. กดปุ่ม “แก้ไข” 
2. 2. ตรวจสอบความถูกต้องของเกรด หากต้องการเปลี่ยนเกรดเป็น “ร, มส, ผ, มผ” ให้กดลูกศรเพื่อเลือกข้อมูล
3. เมื่อเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” (ปุ่มอยู่ด้านล่างสุด)
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