
 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 
โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 

 
 

 

 



2 | คู่ มื อ ก า ร ใ ห้ บ ริ ก า ร   โ ร ง เ รี ย น มั ธ ย ม ส า ธิ ต ม ห า วิ ท ย า ลั ย น เ ร ศ ว ร  

 

 

 

หน่วยทะเบียนและประมวลผล 
 

 
 
 

 

            งานวิชาการ 
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หมายเหตุ :  
ประกาศทีอ่้างอิง   
มหาวิทยาลัยนเรศวร. (2560, 12 ตุลาคม). ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมการขอเอกสารทาง
การศึกษาเป็นรายครั้ง โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 

ปกติ ด่วน

3 วนัท ำกำร 1 วนัท ำกำร

1.ระเบยีนแสดงผลการเรยีน (ปพ.1) 30 60

2.หนงัสอืรบัรองการผลการเรยีน (ปพ.7) 30 60

3.Transcript (ปพ.1) ฉบบัภาษาองักฤษ 50 100

4.Certificate (ปพ.7) ฉบบัภาษาองักฤษ 50 100

5.ใบรบัรองคะแนนภาษาไทย 50 -

6.ใบรบัรองจากหน่วยงานต่างๆ 20 -

7.บตัรประจ าตวันกัเรยีน 50 -

8.สมดุรายงานผลการเรยีน (ปพ.6) 150 -

9.ส่งจดหมายแบบลงทะเบยีน

10.ส่งจดหมายแบบด่วนพเิศษ Ems

ประเภทเอกสำร

อตัรำค่ำเรียกเกบ็ ฉบบั/บำท

50

70
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รายละเอียดการบริการของหน่วยทะเบียนและประมวลผล 
 

การขอลาพักการเรียน 

 ผู้ปกครองต้องมายื่นค าร้องขอลาพักการเรียนเพื่อไปศึกษาต่อต่างประเทศหรือมีปัญหาเกี่ยวกับสุขภาพ  

ให้ยื่นค าร้องพร้อมแนบหลักฐานที่หน่วยทะเบียน เมื่อนักเรียนได้รับอนุญาต หน่วยทะเบียนจะแจ้งให้ครูผู้สอนทุก

ท่านทราบ การลาพักการเรียนแต่ละครั้งจะลาได้ครั้งละไม่เกิน 1 ปีการศึกษา และเมื่อครบก าหนดแล้วผู้ปกครอง

ของนักเรียนต้องมาติดต่อยื่นค าร้องขอกลับเข้าเรียน  

 

การขอลาออกจากโรงเรียน  

 ผู้ปกครองต้องมายื่นค าร้องขอลาออกที่หน่วยทะเบียนพร้อมรูปถ่าย ขนาด 1.5  นิ้ว หรือ 3 x 4 ซม.  

จ านวน  3  ใบ เพื่อใช้ติดหลักฐานนักเรียนที่ลาออก และแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้ปกครองจ านวน 1 ฉบับ 

 

การขอเวลาเรียน  

 นักเรียนที่มีความจ าเป็นที่ต้องขาดเรียน เนื่องจากเป็นตัวแทนของโรงเรียนไปท ากิจกรรมต่าง ๆ เช่น               

การแข่งขันกีฬา การแข่งขันตอบปัญหา หรือประกวดแข่งขันในงานต่างๆ ให้นักเรียนติดต่อครูผู้ฝึกซ้อม หรือผู้ดูแล

ควบคุม เพื่อท าบันทึกข้อความขอเวลาเรียนเสนอผู้บริหารโรงเรียน   

 

การขอแก้ไข วัน เดือน ปี เกิด /ช่ือ – สกุล/ยศบิดา - มารดา หรือผู้ปกครอง 

 นักเรียนยื ่นค าร้องขอเปลี ่ยนแปลงหลักฐานในทะเบียนนักเรียน โดยให้แนบเอกสารประกอบการ

เปลี่ยนแปลง ดังนี้ 

  (1) กรณีเปลี่ยนวัน เดือน ปี เกิด แนบเอกสารสูติบัตร และส าเนาทะเบียนบ้าน 

  (2) กรณีเปลี ่ยนชื ่อ - สกุล แนบเอกสารส าคัญการเปลี ่ยนชื ่อ - สกุล ส าเนาทะเบียนบ้าน  

                          ที่แก้ไขชื่อ - สกุล   

  (3) กรณีเปลี่ยนยศบิดา - มารดา หรือผู้ปกครอง แนบเอกสารการเลื่อนยศ  

 

การท าบัตรนักเรียนใหม่ 

  (1) ยื่นใบค าร้องขอเอกสาร โดยขอแบบฟอร์มได้ที่หน่วยทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) หรือดาวน์

โหลดเอกสารได้ที่ https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49 

https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49
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  (2) กรอกรายละเอียดด้วยตัวบรรจง และลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้องทุกครั้ง 

  (3) น าใบค าร้องยื่นที่เจ้าหน้าที่งานทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) และช าระค่าธรรมเนียมการขอ

บัตรนักเรียนใหม่ 

  (4) มารับบัตรนักเรียนใหม่ได้ภายใน 3 วันท าการ  

 

การขอสมุดรายงานผลการเรียนใหม่ (กรณีของเก่าสูญหาย ต้องด าเนินการแจ้งความก่อน) 

  (1) ยื่นใบค าร้องขอเอกสาร โดยขอแบบฟอร์มได้ที่หน่วยทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) หรือดาวน์

โหลดเอกสารได้ที่ https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49 

  (2) กรอกรายละเอียดด้วยตัวบรรจง และลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้องทุกครั้ง 

  (3) น าใบค าร้องยื่นที่เจ้าหน้าที่งานทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) และช าระค่าธรรมเนียมการขอ

สมุดรายงานผลการเรียนใหม่ 

  (4) มารับสมุดรายงานผลการเรียนใหม่ได้ภายใน 3 วันท าการ  

 

การแก้ไขผลการเรียน ๐ ร มส มผ  

  (1) นักเรียนติดต่ออาจารย์ประจ าวิชาที่ได้รับผลการเรียน ๐ ร  มส มผ 

  (2) นักเรียนต้องมากรอกแบบค าร้องขอสอบแก้รายวิชาที่ได้รับผลการเรียน ๐ ร  มส มผ (ทบ.16)  

ที่หน่วยทะเบียนและประมวลผล 

  (3) นักเร ียนน าใบค าร ้องขอสอบแก้รายว ิชาที ่ได ้ร ับผลการเร ียน ๐ ร  มส มผ(ทบ.16) 

ยื่นให้กับอาจารย์ประจ าวิชา 

  (4) นักเรียนด าเนินการแก้ไขผลการเรียนตามที่อาจารย์ประจ าวิชามอบหมาย 

  (5) เมื่อแก้ไขผลการเรียนส าเร็จแล้ว อาจารย์ประจ าวิชาจะน าค าร้องขอแก้ไขผลการเรียน(ทบ.

๐๘) มายื่นต่อหน่วยทะเบียน 

  (6) หน่วยทะเบียนด าเนินการแก้ไขผลการเรียนของนักเรียนในระบบ 

 

การขอหลักฐานการศึกษา  

  1. การขอใบรับรองการเป็นนักเรียน หรือใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)  

              เป็นเอกสารรับรองสถานภาพทางการศึกษาของผู้เรียนเป็นการชั่วคราวทั้งกรณีผู้เรียนยังไม่ส าเร็จ

การศึกษาและส าเร็จการศึกษาแล้ว  สามารถด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้    

https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49
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  (1) ยื่นใบค าร้องขอเอกสาร โดยขอแบบฟอร์มได้ที่หน่วยทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) หรือดาวน์

โหลดเอกสารได้ที่ https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49 

  (2) กรอกรายละเอียดด้วยตัวบรรจง และลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้องทุกครั้ง 

  (3) แนบรูปถ่ายหน้าตรงขนาด 1 นิ้ว หรือ 1.5 นิ้ว และถูกต้องตามระเบียบการขอเอกสาร 

  (4) น าใบค าร้องยื่นที่เจ้าหน้าที่งานทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) และช าระค่าธรรมเนียมการขอ

เอกสาร 

  (5) มารับเอกสารได้ภายใน 3 วันท าการ (กรณีขอเอกสารเร่งด่วน 1 วันท าการ) 

 2. การขอใบระเบียนแสดงผลการเรียน หรือ Transcript (ปพ.1)  

            เป็นเอกสารบันทึกผลการเรียนตามสาระการเรียนรู้กลุ่มวิชาและกิจกรรมต่าง ๆ ใช้เป็นหลักฐาน

ในการสมัครเข้าศึกษาต่อ สามารถด าเนินการตามข้ันตอนดังนี้    

  (1) ยื่นใบค าร้องขอเอกสาร โดยขอแบบฟอร์มได้ที่หน่วยทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) หรือดาวน์

โหลดเอกสารได้ที่ https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49 

  (2) กรอกรายละเอียดด้วยตัวบรรจง และลงลายมือชื่อผู้ยื่นค าร้องทุกครั้ง 

  (3) แนบรูปถ่ายหน้าตรงขนาด 3 x 4 เซนติเมตร (1 นิ้วครึ่ง) และถูกต้องตามระเบียบการขอ

เอกสาร 

  (4) น าใบค าร้องยื่นที่เจ้าหน้าที่งานทะเบียน (ห้อง สนง.เลขาฯ) และช าระค่าธรรมเนียมการขอ

เอกสาร 

  (5) มารับเอกสารได้ภายใน 3 วันท าการ (กรณีขอเอกสารเร่งด่วน 1 วันท าการ) 

 

................................................... 

 
 
 
 
 
 

https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49
https://www.satit.nu.ac.th/2016/post.php?id=49
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  หน่วยห้องสมุด 
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ขั้นตอนการยืมหนงัสือ 

 

           

ขั้นตอนการส่งคืนหนังสอื   

การส่งคืนหนังสือของนักเรียนสามารถส่งคืนหนังสือได้ 2 วิธ ี

1. นักเรียนสามารถส่งคืนหนังสือที่เคาน์เตอร์ยืม-คืน 

2. ตู้ส่งคืนหนังสือล่วงเวลา กรณีที่นักเรียนน าส่งคืนหนังสือนอกเวลา 16.30 เป็นต้นไป จะอยู่บริเวณหน้าห้องสมุด 

 

ขั้นตอนการช าระเงินค่าปรับ กรณีเกินก าหนดส่งคนื 

 
หมายเหตุ :  
ประกาศทีอ่้างอิง   
มหาวิทยาลัยนเรศวร. (2555, 1 มิถุนายน). ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการใช้บริการห้องสมุด
โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 

............................................ 
 

นักเรียนต้องแสดง
บัตรนักเรียนทุก

ครั้งที่ใช้บริการยืม
หนังสือ

เจ้าหน้าที่สแกน
บาร์โค้ดที่บัตร

นักเรียน

สแกนบาร์โค้ด
หนังสือที่นักเรียน

ต้องการยืม

ประทับตราวัน
ก าหนดส่ง 

ส่งคืนหนังสือทีจุ่ด
บริการยืม-คืน 

เจ้าหน้าที่สแกน
บาร์โค้ดหนังสือใน
ระบบ โดยระบบ

แจ้งค่าปรับ

เจ้าหน้าที่

พิมพ์ใบแจ้งช าระ
เงินค่าปรับ
ห้องสมุด 

นักเรียนสแกน 
QR-CODE เพื่อ

ช าระเงิน

รับใบเสร็จการ
ช าระเงิน 
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หน่วยบริการการศึกษา 
 

การบริการของหนว่ยบริการการศึกษา ส าหรับนักเรียน 

 
การบริการของหน่วยบริการการศึกษา ส าหรับนิสิต/ นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 

 
............................................ 
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หน่วยการเงินและบัญช ี

 

 
 

 

            งานบริหาร 
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การช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและการขอรับใบเสร็จรับเงิน  

 โรงเรียนจะด าเนินการแจกใบแจ้งหนี้ ค่าธรรมเนียมการศึกษาให้นักเรียนทุกคนผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาแต่

ละระดับชั้น    

 กรณีขอใบเสร็จรับเงินและเอกสารแนบการเบิกค่าเล่าเรียนบุตร  

 นักเรียนหรือผู้ปกครองสามารถน าหลักฐานการช าระค่าธรรมเนียมฯ  ยื่นขอใบเสร็จรับเงินและเอกสาร

แนบการเบิกค่าเล่าเรียนบุตร ได้ที่หน่วยการเงินและบัญชี ห้องส านักงานเลขานุการ อาคาร 3 ชั้น 1 โรงเรียนมัธยม

สาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร   

 กรณีพ้นก าหนดการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา   

 ให้ติดต่อหน่วยทะเบียน เพื่อขอใบแจ้งการช าระค่าธรรมเนียมฉบับใหม่ พร้อมเสียค่าปรับตามประกาศ

มหาวิทยาลัยดังนี้  

  สัปดาห์ที่ 1 ค่าปรับ  350 บาท / สัปดาห ์

  สัปดาห์ที่ 2 ค่าปรับ 500 บาท / สัปดาห์ 

  สัปดาห์ที่ 3 ค่าปรับ 1,000 บาท / สัปดาห์ 

  สัปดาห์ที่ 4  ค่าปรับ 1,500 บาท / สัปดาห์ 

  สัปดาห์ที่ 5  ค่าปรับ 2,000 บาท / สัปดาห์  

 ทั ้งนี้   ผ ู ้ปกครองสามารถช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าปรับตามประกาศมหาวิทยาลัย  

ผ่านช่องทางแอปพลิเคชันของทุกธนาคาร โดยสแกนผ่าน QR CODE ในใบแจ้งการช าระค่าธรรมเนียมฯ   

ตามระยะเวลาที่โรงเรียนก าหนด 

 

หมายเหตุ :  
ประกาศทีอ่้างอิง   
มหาวิทยาลัยนเรศวร. (2550, 17 ธันวาคม). ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เร่ือง แนวปฏิบัติในการลงทะเบียนเรียนรายวิชาการ
ช าระเงิน การลา การพักการเรียน การช าระเงินค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาล่าช้า โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัย
นเรศวร 
https://www.satit.nu.ac.th/files/upload/1604652497.pdf 

 

 

 

https://www.satit.nu.ac.th/files/upload/1604652497.pdf
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การติดต่อขอรับใบเสร็จรับเงินค่าบ ารุงการศึกษา 

 

 

 
 

.............................................................. 
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หน่วยอาคารสถานที่ 

 

 

           งานกิจการทั่วไป 
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ระบบจองห้องประชุม ใน WEBAPP-SATIT-NU 
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การบริการ การแจ้งซ่อมบ ารุง  
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หน่วยเทคโนโลยีระบบสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

การบริการของหน่วยเทคโนโลยีระบบสารสนเทศและการสื่อสาร 
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1. ขอทราบรหัสผ่านบัญชีผู้ใช้ NU-Net (ส าหรับนักเรียน) 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

กรอกใบค าร้อง IT1-ค าร้องขอทราบรหัสผ่าน

บัญชีผู้ใช้ NU-Net (ส าหรับนักเรียน) 

ยื่นค าร้อง IT1 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

นั่งรอโดยจะใช้ระยะเวลา 5 – 10 นาที 

รับใบข้อมูลบัญชีผู้ใช้ (Internet Account) 

ผู้กรอกค าร้องทดสอบเข้าใช้งานบัญชีผู้ใช้  

NU-Net  



คู่ มื อ ก า ร ใ ห้ บ ริ ก า ร   โ ร ง เ รี ย น มั ธ ย ม ส า ธิ ต ม ห า วิ ท ย า ลั บ น เ ร ศ ว ร | 21 

 

2. ขอบัญชผีู้ใช้ NU-Net (ส าหรับบุคลากร) 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกใบค าร้อง IT2-ขอบัญชีผู้ใช้  

NU-Net (ส าหรับบุคลากร) 

ยื่นค าร้อง IT2 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

พร้อมแสดงหลักฐานหนังสือจ้างงานและ

หลักฐานยืนยันตัวตน 

รอโดยจะใช้ระยะเวลา 1 – 2 วันท าการ 

รับใบข้อมูลบัญชีผู้ใช ้(Internet Account) 

ผูข้อบัญชีผู้ใช้ NU-Net รับค าแนะน าและวิธีการใช้งานต่างๆ จากเจ้าหน้าที่
หน่วยเทคโนโลยีฯ พร้อมทดสอบเข้าใช้งานบัญชีผู้ใช้ NU-Net  
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3. ขอความอนุเคราะห์ดูภาพจากกล้องวงจรปิด 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกใบค าร้อง IT3-ค าร้องขอความอนุเคราะห์

ดูภาพจากกล้องวงจรปดิ 

ยื่นค าร้อง IT3 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

เจ้าหน้าที่เปิดภาพจากกล้องวงจรปิด 

ให้ผู้ขอรับบริการตรวจสอบตามข้อมูลที่แจ้งไว้ 

เสร็จสิ้นได้รับข้อมูลครบถ้วนแล้ว ผู้ขอรับบริการท าบันทึกข้อความถึง
ผู้อ านวยการโรงเรียนเพื่อพิจารณาขอ

ไฟล์บันทึกภาพกล้องวงจรปิด 

 

ขอไฟล์บันทึกภาพกล้องวงจรปิด ไม่ขอไฟล์บันทึกภาพกล้องวงจรปิด 
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4. ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์ข้อมูล/ข่าวสาร/เอกสารลงเว็บไซต์โรงเรียนฯ 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกใบค าร้อง IT4-ค าร้องขอความอนุเคราะห์

ประชาสัมพันธ์ข้อมูล/ข่าวสาร/เอกสารลง

เว็บไซต์โรงเรียนฯ 

ใช้ระยะเวลา 10 - 15 นาที 

ผู้ขอรับบริการตรวจสอบข้อมูลประชาสัมพันธ์ที่
หน้าเว็บไซต์โรงเรียน 

ยื่นค าร้อง IT4 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 
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5. ขอความอนุเคราะห์จัดท า/ สร้าง/ พัฒนาระบบสารสนเทศ 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กรอกใบค าร้อง IT5-ค าร้องขอความอนุเคราะห์

จัดท าระบบสารสนเทศ 

ผู้ขอรับบริการประชุมหารือกับเจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ เพื่อท าความ

เข้าใจและความต้องการเกี่ยวกับระบบสารสนเทศของผู้ขอรับบริการ 

 

ผู้ขอรับบริการทดสอบระบบสารสนเทศก่อน
น าไปใช้งานจริง 

ยื่นค าร้อง IT5 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

พร้อมแนบเอกสารเกี่ยวกับระบบเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

รอโดยระยะเวลาจะข้ึนอยู่กับคงามยาก
ง่ายของระบบสารสนเทศ 
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6. ขอแจ้งซ่อมแซมเครื่องคอมพิวเตอร์/ปริ้นเตอร์ 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกใบค าร้อง IT6-ค าร้องขอแจ้งซ่อมแซม

เครื่องคอมพิวเตอร์/ปริ้นเตอร์ 

รอเจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 
นัดหมายก าหนดการซ่อม 

ผู้ขอรับบริการทดสอบใช้งานเครื่อง
คอมพิวเตอร์/ปริ้นเตอร์ ว่าสามารถใช้งาน

ได้ตามปกต ิ

ยื่นค าร้อง IT6 ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 
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7. ระบบลงทะเบียนวิชาชุมนุม/วิชาเลือกเสรี/วิชาเลือกเพิ่มเติม/วิชาโครงงาน (ส าหรับนักเรียน) 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียนได้รับข่าวสารการเปิดระบบลงทะเบียน

จากการประชาสัมพันธ์ผ่านที่ปรึกษาและ

เว็บไซต์โรงเรียนและเพจโรงเรียน 

 

นักเรียนไม่ได้ลงทะเบียนตามวัน
และเวลาที่ก าหนด 

นักเรียนกรอกค าร้องขอลงทะเบียนล่าช้าและยื่น
ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

นักเรียนด าเนินการลงชือ่เข้าใช้สู่ระบบ

ลงทะเบียนตามวันเวลาท่ีก าหนด 

นักเรียนลงทะเบียนส าเร็จตาม
วันและเวลาที่ก าหนดไว ้

 

นักเรียนศึกษาคู่มือวิธีการลงทะเบียน 

นักเรียนด าเนินการลงทะเบียนให้ส าเร็จโดยใช้
เวลา 5 – 10 นาที หลังจากยื่นค าร้อง 
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8. ระบบประเมินครูผู้สอนโดยนักเรียน (ส าหรับนักเรียน) 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียนได้รับข่าวสารการเปิดระบบประเมินครูผู้สอน

โดยนักเรียนจากการประชาสัมพันธ์ผ่านที่ปรึกษาและ

เว็บไซต์โรงเรียนและเพจโรงเรียน 

 

นักเรียนไม่ได้ประเมินครูหรือประเมินไม่
ครบตามวันและเวลาที่ก าหนด 

นักเรียนกรอกค าร้องขอประเมินครูล่าช้าและยื่น
ให้เจ้าหน้าที่หน่วยเทคโนโลยีฯ 

นักเรียนด าเนินการลงชือ่เข้าใช้สู่ระบบเพื่อ

ประเมินครูผู้สอนตามวันเวลาที่ก าหนด 

นักเรียนประเมินครูครบส าเร็จ
ตามวันและเวลาที่ก าหนดไว้ 

 

นักเรียนศึกษาคู่มือวิธีการลงทะเบียน 

นักเรียนด าเนินการประเมินครูให้ส าเร็จโดยใช้
เวลา 10 - 20 นาที หลังจากยื่นค าร้อง 
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9. ระบบจัดการคะแนนนักเรียน (ส าหรับครู) 

ขั้นตอนการรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ครูได้รับข่าวสารการเปิดระบบบันทึกคะแนนสอบกลาง

ภาค/ปลายภาค ผ่านบันทึกข้อความและการ

ประชาสัมพันธ์ผ่านกลุ่ม Line 

 

ครูด าเนินการบันทึกคะแนน
ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

ครูแจ้งเจ้าหน้าทีห่น่วยเทคโนโลยีฯ เพื่อให้
เพิ่มหรือลดรายวิชาที่รบัผิดชอบลงคะแนนให้ 

ครูด าเนินการลงชื่อเข้าใช้งานสู่ระบบเพื่อตรวจสอบ

รายวิชาที่ตนเองรับผิดชอบบันทึกคะแนน 

วิชาในระบบถูกต้องครบถ้วน 

ครูบันทึกคะแนนเสร็จสิ้น
ตามวันและเวลาที่ก าหนด 

 

วิชาในระบบไม่ถูกต้อง 

ครูไม่บันทึกคะแนนหรือบันทึกไม่เสร็จ
สิ้นตามวันและเวลาที่ก าหนด 

 

ท าบันทึกข้อความถึงผู้อ านวยการถึง
เหตุผลที่บันทึกคะแนนไม่เสร็จ 

ยื่นบันทึกข้อความที่ ผอ. อนุมัติแล้วให้เจ้าหน้าที่หน่วย
เทคโนโลยีฯ เพื่อเปิดระบบบันทึกคะแนนให้เสร็จ 
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หน่วยทุนและสวัสดิการ 

 

การบริการ ด้านกองทุนให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา 

 
 

 

 

 

 

 

            งานกิจการนักเรียน 
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การบริการ ด้านการขอรับเงนิกองทุนสวัสดิภาพนักเรียนและนิสิต มหาวิทยาลัยนเรศวร 

 

 

การบริการ ด้านการขอรับเงนิประกันอุบัติเหตุกลุ่ม 
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หน่วยหอพัก 

การบริการ ด้านการจองหอพักและช าระเงินค่าบ ารุงหอพักนักเรียน 
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ระยะเวลาในการจองหอพักในแต่ละภาคเรียน 

 ช่วงการจองหอพัก  
ภาคเรียนที่ 1 

ช่วงการจองหอพัก 
 ภาคเรียนที่ 2 

นักเรียน
หอพักเดิม 

จองและช าระเงินในช่วงเดือนพฤศจิกายน - ธันวาคม  
โดยจะมีการส ารวจและลงชื่อแจ้งความประสงค์กบัครูหอพักไว้
เบ้ืองต้น ก่อนลงจองในระบบตามระเบียบการจองฯ เพื่อจะได้
ทราบจ านวนเตียงว่าง ส าหรับการจัดการรองรับนักเรียนในปี
การศกึษาใหม ่

จองและช าระเงินในช่วงเดือน
กันยายน - ตุลาคม  
โดยจะมีการส ารวจและลงชื่อ
แจ้งความประสงค์กับครหูอพัก
ไว้เบ้ืองต้น ก่อนลงจองใน
ระบบตามระเบียบการจองฯ  
เพื่อจะได้ทราบจ านวนเตยีงว่าง 
และเปิดรับนักเรียนที่สนใจเข้า
พักอยู่หอพักในภาคเรียนที่ 2 
เพิ่มเติม 

นักเรียน
หอพักใหม่ 

จองและช าระเงิน 
ในช่วงเดือนมกราคม - มีนาคม หรือตามก าหนดวันรายงาน
ตัวเข้าเรียนที่ทางโรงเรยีนก าหนด  
โดยครูหอพกัจะเป็นผู้ลงข้อมูลจองในระบบให้กับนักเรียน
เน่ืองจากนักเรียนใหม่ยังไม่สามารถเข้าจองในระบบ WEBAPP-
SATIT-NU ได ้

หมายเหตุ :  

1. ทั้งนี้ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม โดยการจองหอพักและช าระเงินค่าบ ารุงหอพักนั้นจะอ้างอิง

ก าหนดการจากงานรับสมัครนักเรียนใหม่ และก าหนดการเปิดภาคเรียนตามท่ีโรงเรียนก าหนด 

2. ประกาศท่ีอ้างอิง  มหาวิทยาลัยนเรศวร. (2551, 19 ธันวาคม). ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง อัตราค่าธรรมเนียม

และค่าบ ารุงหอพักนักเรยีน โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร 
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