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คํานํา

             หน่วยหอพัก งานกิจการนักเรียน โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร จัดทําคู่มือนักเรียน

หอพักขึ�นเพื� อให้นักเรียนที�พักอาศัยหอพักของโรงเรียนและผู้ปกครองนักเรียนได้ทําความเข้าใจ ได้รับทราบ

ข้อมูลที� เกี�ยวข้องกับหน่วยหอพัก ค่าบาํรุงหอพัก ค่าไฟฟ�าประจําเดือน สวัสดิการต่างๆ ที�หอพักมีไว้อํานวย

ความสะดวกให้กับนักเรียน รวมถึงกฎระเบียบของหอพักที�นักเรียนและผู้ปกครองต้องรับทราบและถือปฏิบัติ

อย่างเคร่งครัด 

             หน่วยหอพัก งานกิจการนักเรียน โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร หวังเป�นอย่างยิ�งว่าจะ

ได้รับการสนับสนุน  ความร่วมมือจากนักเรียนและผู้ปกครอง เพื� อให้การอยู่อาศัยหอพักของบุตรหลานใน

ความปกครองของท่านเป�นไปอย่างปลอดภัยและมีความสุข

                                                                                         

                                                                                                                    หน่วยหอพัก 

                                                                                                              งานกิจการนักเรียน      
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ทําเนียบบุคลากร
หน่วยหอพักโรงเรียน

หนว่ยหอพักนักเรียน
โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร ภาคเรียนที� 2  ป�การศึกษา 2566
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เลขที�  1 ถนนสนามบิน ตําบลในเมือง อําเภอเมืองพิษณุโลก จังหวัดพิษณุโลก รหัสไปรษณีย์ 65000

หมวดที�  2 วัตถุประสงค์ในการดําเนินงาน

    นเรศวร ได้โดยสะดวก

       3.3 ห้องน�า 1 ห้องรวมใหญ่

หมวดที�  1 ที�ตั� งหอพักนักเรียน

1. เพื� อดําเนินการตามนโยบายของมหาวิทยาลัยในการเป�นโรงเรียนประจํา

2. เพื� ออํานวยความสะดวกในเรื� องที�พักเพื� อความสะดวกต่อการเรียนของนักเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ

3. เพื� อให้นักเรียนที�มีภูมิลําเนาอยู่ในจังหวัดต่างๆ ได้มีโอกาสศึกษาในโรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัย

4. เพื� อฝ�กฝนให้นักเรียนช่วยเหลือตนเอง รู้ จักการอยู่ร่วมกับผู้อื� นอย่างมีน�าใจ มีวินัย สามัคคีและมีความรับ

    ผิดชอบ ทั�งต่อตนเองและต่อผู้อื� นอันจะนาํไปสู่การอยู่ในสังคมได้อย่างสงบสุข

หมวดที�  3 คณะกรรมการหอพัก
1. ผู้อํานวยการโรงเรียน                                      ที�ปรึกษางานหอพัก

2. หัวหน้างานหอพัก                                           ประธานงานหอพัก

3. ครูหอพักนักเรียนหญิง หอ LA                          กรรมการงานหอพัก

4. ครูหอพักนักเรียนหญิง หอ LB                          กรรมการงานหอพัก

5. ครูหอพักนักเรียนชาย หอ MA                          กรรมการงานหอพัก

6. ครูหอพักนักเรียนโครงการ วมว. หอ LC            กรรมการงานหอพัก

7. ครูหอพักบุคลากร                                           กรรมการงานหอพัก 

หมวดที� 4 หน้าที�คณะกรรมการหอพัก
1. ดูแลความเรียบร้อยในการอยู่หอพักของนักเรียน

2. ดูแลความเรียบร้อยของหอพัก

3. ดูแลการทํากิจกรรมหอพักของนักเรียน

4. พิจารณาคัดเลือกนักเรียนในการอยู่หอพัก

5. พิจารณาบทลงโทษและตัดคะแนนนักเรียนหอพัก

หมวดที� 5 อาคารหอพักและครุภัณฑ์ของหอพัก
1. หอพักนักเรียนหญิง จํานวน 2 อาคาร 

2. หอพักนักเรียนชาย จํานวน 1 อาคาร

3. หอพักนักเรียนโครงการ วมว. จํานวน 1 อาคาร โดยแต่ละอาคารมี 3 ชั�นแต่ละชั�นประกอบด้วย

       3.1 ห้องนอน 8 ห้อง ห้องละ 6 เตียง

       3.2 ห้องอ่านหนังสือ 2 ห้อง ประกอบด้วยโต๊ะและเก้าอี�  จํานวน 24 ชุด
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4. ห้องนอน 1 ห้อง ประกอบด้วย 

   4.1 เครื� องปรับอากาศ จํานวน 1 เครื� อง 

   4.2 เตียงนอนพร้อมเบาะรองนอน จํานวน 6 ชุด 

   4.3 ตู้ เสื� อผ้า จํานวน 6 ตู้

5. ห้องอ่านหนังสือ 1 ห้อง ประกอบด้วย

   5.1 โต๊ะเขียนหนังสือพร้อมเก้าอี�  จํานวน 24 ชุด (นักเรียน 1 คนต่อโต๊ะอ่านหนังสือ 1 ชุด)

6. ห้องน�ารวมของแต่ละชั�น แบ่งเป�น ห้องสุขา 8 ห้อง และห้องอาบน�า 8 ห้อง  

หมวดที�  6 บริการและสวัสดิการหอพัก

1. เจ้าหน้าที� รักษาความปลอดภัย (เฉพาะเวลา 18.00 น. – 06.00 น.)

2. ช่างซ่อมบาํรุงและพนักงานทําความสะอาด (เฉพาะบริเวณห้องน�าและบริเวณส่วนรวม)

3. เตารีดไฟฟ�าพร้อมโต๊ะรีดผ้า

4. เครื� องทําน�าร้อน – น�าเย็น

5. เวชภัณฑ์ยาสามัญ

6. บริการรับซักรีดรายเดือน

7. บริการ Internet (เวลา 06.00 – 23.00น.)

8. ที�จอดรถจักรยาน

หมวดที�  7 คุณสมบัติของนักเรียนหอพัก

1. เป�นนักเรียนของโรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวรทุกระดับชั�น

2. ไม่เป�นผู้ถูกตัดสิทธิ�การจองหอพักจากภาคเรียนที�ผ่านมา

3. ไม่มีพฤติกรรมสร้างความเดือดร้อนให้แก่ผู้ อื� น

4. ไม่มีพฤติกรรมลักขโมย

5. ไม่เ สพสิ�งเสพติดทุกประเภท ไม่ดื� มสุราหรือเครื� องดื� มที�มีแอลกอฮอล์ ในระหว่างการพักอาศัยภายใน

    และภายนอกหอพั ก

6. ยอมรับกฎระเบียบของหอพักและประพฤติปฏิบัติตนอยู่ในกฎระเบียบของหอพักได้

7. สามารถออกหอพักได้ตามเวลาที�ประตูหอพักเป�ด คือ เวลา 06.00 น. และสามารถกลับเข้าหอพักได้

 ภายในก่อนเวลาที�ประตูหอพักป�ด คือ เวลา 20.00 น. เป�นประจําทุกวันได้
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      ก่อนเป�ดเรียน  

หมวดที� 8 ระเบียบการจองหอพักและการชําระเงินค่าบาํรุงหอพักนักเรียน

1. นักเรียนทําการจองหอพักผ่านระบบการจองออนไลน์โดยใช้ Username และ Password ของตนเอง

    ที�ได้รับจากหน่วยเทคโนโลยีระบบสารสนเทศและการสื� อสารของโรงเรียนเท่านั�น

2. Login เข้าระบบการจองหอพักใน WEBAPP-SATIT-NU (Web Application Satit NU) ทําการ

    จองโดยเลือกหอพัก ห้องพักเตียงนอน และโต๊ะอ่านหนังสือให้เรียบร้อย (เลือกแล้วไม่สามารถเปลี�ยนได้)

3. ดาวน์โหลดใบคํารับรองและยินยอมของบิดามารดาหรือผู้ปกครองว่าด้วยกฎระเบียบหอพักนักเรียน

    และการชําระเงินค่าบาํรุงหอพักนักเรียนโรงเรียนมัธยมสาธิตฯ โดยให้นักเรียนและผู้ปกครองทําความ  

    เข้าใจในรายละเอียดข้อมูลในใบคํารับรองฯ และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมลงนามในใบคํารับรองฯ 

    ให้เรียบร้อย และอัปโหลดไฟล์ใบคํารับรองฯ ที�ลงนามเรียบร้อยแล้วกลับเข้าในระบบการจองหอพักอีก

    ครั�ง จึงจะสามารถดาวน์โหลดใบแจ้งยอดชาํระเงินค่าบาํรุงหอพักได้

4. ดาวน์โหลดใบแจ้งยอดชาํระเงินค่าบาํรุงหอพักนักเรียนและทําการชาํระเงินได้ในระหว่าง

                                                                      โดยสามารถชาํระเงินได้ 2 ช่องทาง ดังนี�

   4.1 ชาํระเงินผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย (มีค่าธรรมเนียม 10 บาท)

   4.2 ชาํระเงินโดยการสแกนผ่าน QR Cord หรือ Bar Cord ผ่าน Mobile Banking Application 

         ทุกธนาคาร

5. กรณีที�จองหอพักแล้วไม่ชาํระเงินค่าบํารุงหอพักตามวัน เวลา ที�โรงเรียนกําหนด การจองหอพักนั�นถือเป�น

    โมฆะ

6. กรณีที�ผู้ปกครองหรือนักเรียนชาํระเงินเรียบร้อยแล้ว แต่ไม่ประสงค์เข้าพักอยู่หอพักในภายหลัง

    โอนสิทธิ�การเข้าพักให้ผู้ อื� นไม่ได้ เว้นแต่เป�นพี�น้องร่วมบิดาและมารดาเดียวกัน

7. กรณีที�นักเรียนหรือผู้ปกครองชาํระเงินค่าบาํรุงหอพักเรียบร้อยแล้วนั�น หากนักเรียนไม่ประสงค์เข้าพัก

    อาศัยในหอพักไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม โรงเรียนจะไม่คืนเงินค่าหอพักในทุกกรณี

8. การบริหารจัดการจองห้องพักจะเป�ดจองทีละชั�นและจองตามระดับชั�น เพื� อเป�นการบริหารจัดให้มี

    ประสิทธิภาพและเป�นการดูแลนักเรียนอย่างทั�วถึง โดยจะเป�ดรับจนเต็มจํานวน 6 คนต่อห้องพัก กรณีที�    

    นักเรียนไม่ครบตามจํานวนที�กําหนด ทางหอพักจะจัดนักเรียนที�เหลือให้ครบตามจํานวน ซึ�งอาจจะเป�น

    นักเรียนต่างระดับชั�นตามจํานวนนักเรียนที�มีความประสงค์เข้าพักในหอพักของแต่ละป�การศึกษา

9. นักเรียนต้องอยู่ประจําห้องพัก เตียงนอน และโต๊ะอ่านหนังสือตามข้อมูลที�จองไว้ โดยไม่มีการย้ายห้องไม่

    ว่ากรณีใดๆ ทั�งสิ�น อย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา หากมีเหตุจําเป�นต้องย้ายห้องพักให้นักเรียนเขียนคําร้อง

    ขอย้ายห้องพัก (NUD.D5)  โดยจะพิจารณาหารือร่วมกับคณะกรรมการหอพักตามความเหมาะสม

10. ประกาศรายชื� อผู้มีสิทธิ�เข้าพักอาศัยอยู่หอพักนักเรียนโรงเรียนมัธยมสาธิตฯ ทางเว็บไซต์ของโรงเรียน
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ภาคเรียนท่ี 2 ป�การศึกษา 2566

 วันที� 1 – 5 ตลุาคม 2566 เท่านั�น



หมวดที� 9 การเก็บเงินค่าบาํรุงหอพักและค่าไฟฟ�าประจําเดือน

1. ค่าบาํรุงหอพัก (ห้องปรับอากาศ)   ภาคการศึกษาละ 5,400  บาทต่อคน

2. ค่าไฟฟ�ารายเดือน หน่วยละ   5 บาท 

    โดยค่าไฟฟ�าคิดจากการใช้งานจริงของนักเรียน (นับการใช้งานรวมตลอดทั�งเดือน แม้ในเดือนนั�นนักเรียน

    จะพักอาศัยอยู่หอพักไม่ครบทั�งเดือนก็ตาม)

    หมายเหตุ : อัตราค่าบาํรุงหอพักและค่าไฟฟ�าอาจมีการเปลี�ยนแปลงตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร

หมวดที� 10 การลงหอพักและการกลับเข้าหอพัก

1. การลงหอพักไปโรงเรียน (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด)

    1.1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ จะมีกริ�งสัญญาณเตือนให้กับนักเรียนเพื� อปลุก 1 ครั�ง เวลา 06.00 น. นักเรียน

           ต้องทํากิจวัตรประจําวันส่วนตัวให้เรียบร้อย และลงจากหอพักไม่เกินเวลา 07.30 น. 

    1.2. กรณีที�นักเรียนมีความจําเป�นต้องออกจากหอพักก่อนเวลาประตูหอพักเป�ด ให้นักเรียนแจ้งเวลาที�

           ต้องการออกหอพักแก่ครูหอพักล่วงหน้า เช่น ต้องเดินทางไปทัศนศึกษา แข่งทักษะวิชาการ เป�นต้น

2. การกลับเข้าหอพัก

    2.1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด) เวลา 07.30 - 16.00 น. ไม่

           อนุญาตให้นักเรียนขึ�นหอพักโดยเด็ดขาด หากมีความจําเป�นให้เขียนใบขอออกนอกบริเวณโรงเรียน

           มัธยมสาธิตฯ (ติดต่อรับเอกสารได้ที� ห้องหน่วยวินัย) โดยมีอาจารย์ที�ปรึกษาและอาจารย์หน่วยวินัย

           ลงชื� ออนุญาตให้เรียบร้อย แล้วนาํมาแสดงต่อครูหอพักเท่านั�น 

    2.2. ในทุกวันนักเรียนต้องกลับเข้าหอพักก่อนเวลาประตูหอพักป�ด (ก่อนเวลา 20.00 น.) และทําการ

           เช็กชื� อโดยวิธีการสแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนผ่านระบบ Student Care โดยเริ�มเวลา 20.00 น. 

           และสิ�นสุดเวลา 20.15 น. 

    2.3. ประตูหอพักจะเป�ดอีกครั�งในเวลา 20.16 น. สาํหรับนักเรียนที�เข้าหอพักล่าช้าให้ปฏิบัติ ดังนี�

           2.3.1 ยืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที�รักษาความปลอดภัยประจําหอพัก

           2.3.2 ลงชื� อในสมุดบันทึกการกลับเข้าหอพักล่าช้าพร้อมระบุเหตุผล

           2.3.3 สแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนผ่านระบบ Student Care อีกครั�ง 

   2.4. หากมีเหตุฉุกเฉินที�ทําให้ไม่สามารถกลับเข้าหอพักได้ทันตามเวลาดังกล่าว เช่น ประสบอุบัติเหตุ

          ระหว่างการเดินทางหรือต้องไปพบแพทย์ตามหมายนัด (ต้องแสดงเอกสารยืนยัน) เป�นต้น นักเรียน

          หรือผู้ปกครองต้องติดต่อแจ้งให้ครูหอพักทราบ 
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1. วัน เวลา ที�นักเรียนหอพักสามารถกลับบ้านได้

2.5. เมื� อนักเรียนกลับเข้ามายังหอพักแล้วให้นักเรียนปฏิบัติ ดังนี�  

       2.5.1 ยืนยันตัวตนกับเจ้าหน้าที�รักษาความปลอดภัยประจําหอพัก

       2.5.2 ลงชื� อในสมุดบันทึกการกลับเข้าหอพักล่าช้าพร้อมระบุเหตุผล

       2.5.3 สแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนผ่านระบบ Student Care อีกครั�ง

2.6. หากนักเรียนไม่กลับเข้าหอพักตามเวลาที�ได้แจ้งไว้ จะถูกตัดคะแนนตามระเบียบของหอพัก

2.7. กรณีที�นักเรียนต้องฝ�กซ้อมทักษะเพื� อเข้าร่วมการแข่งขัน จัดเตรียมกิจกรรม หรือต้องเข้าร่วมกิจกรรม

       ต่างๆ ของทางโรงเรียน อันเป�นเหตุให้นักเรียนไม่สามารถกลับเข้าหอพักได้ทันตามเวลาประตูหอพัก

       ป�ดคือเวลา 20.00 น. ให้นักเรียนเขียนใบคําร้อง NUD.D3 ขออนุญาตเข้าหอพักหลังเวลาหอพักป�ด 

       (ทํากิจกรรมของโรงเรียน) โดยมีอาจารย์ผู้ควบคุมดูแลลงชื� อรับรองเรียบร้อย และนําส่งครูหอพักล่วง   

       หน้า 2 วันทําการเพื� อเสนอขออนุญาตต่อผู้บริหารตามลําดับต่อไป

หมวดที� 11 การกลับบ้าน 
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หอพกันกัเรยีน

ลําดับ วันที�สามารถรบั
นักเรยีนกลับบา้นได้

เวลาที�รบักลับบา้น
และเวลาสแกนใบหน้า หมายเหตุ

1. วันศกุร์ 16.00 – 19.30 น.
(สแกนกลับบา้นก่อนเวลา 16.00 น.ได้) กรณทีี�มารบันักเรยีนกลับบา้น

หลังเวลาที�กําหนด ใหติ้ดต่อ
แจ้งครูหอพกัและปฏิบติัตาม
กฎระเบยีบการเขา้ - ออกของ
หอพกั2. วันเสาร ์– วันอาทิตย ์

วันหยุดนักขัตฤกษ์ 06.00 – 19.30 น.

ตาราง 1. ตารางเวลาในการรับนักเรียนกลับบ้านและสแกนหน้ากลับบ้าน



2. กรณีผู้ปกครองมารับนักเรียนกลับบ้านด้วยตนเอง

1. ให้นักเรียนสแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนแจ้งความประสงค์การกลับบ้านผ่านระบบ Student Care 

    ในเวลาดังตาราง 1. (ตาราง 1. ตารางเวลาในการรับนักเรียนกลับบ้านและสแกนหน้ากลับบ้าน)

2. ผู้ปกครองตรวจสอบข้อมูลรับการแจ้งเตือน “ลงชื� อกลับบ้าน” ของนักเรียนในความปกครองของตนได้

    ทาง Application Student Messenger (ศึกษาข้อมูลเพิ�มเติมที�  https://www.student.co.th/) ทั�งนี�

    ทางหอพักถือว่าผู้ปกครองได้รับทราบข้อมูลของนักเรียนและยินยอมรับผิดชอบต่อเหตุการณ์ต่างๆ ที� เกิด

    ขึ�นกับนักเรียนเมื� อสแกนแจ้งกลับบ้านเรียบร้อยแล้ว รวมถึงข้อมูลการแจ้งสแกนในเวลาอื� นๆ

3. ผู้ปกครองต้องส่งนักเรียนกลับเข้าหอพักก่อนวันเป�ดเรียนอย่างน้อย 1 วัน โดยไม่เกินเวลา 18.00 น. 

4. ในการมารับ – ส่งนักเรียน หรือเข้าเยี�ยมทางหอพักอนุญาตให้ผู้ปกครองพบนักเรียนได้เฉพาะจุดรับรอง

    ที�หอพักจัดไว้เท่านั�น ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองขึ�นบนอาคารหอพัก

3. กรณีนักเรียนเดินทางกลับบ้านด้วยตนเอง

1. นักเรียนต้องเขียนใบคําร้อง NUD.D2 ขออนุญาตให้นักเรียนหอพักกลับบ้านด้วยตนเอง โดยมีผู้ปกครอง

    ลงชื� อรับทราบและส่งครูหอพักล่วงหน้า 2 วันทําการ เพื� อเสนอขออนุญาตต่อผู้บริหารตามลําดับต่อไป

2. นักเรียนจะได้รับอนุญาตต่อเมื� อเอกสารใบคําร้องดังกล่าวได้รับการอนุมัติจากผู้บริหารเรียบร้อยแล้ว

    เท่านั�น

3. ให้นักเรียนสแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนแจ้งความประสงค์การกลับบ้านผ่านระบบ Student Care 

    ในเวลาดังตาราง 1. (ตาราง 1. ตารางเวลาในการรับนักเรียนกลับบ้านและสแกนหน้ากลับบ้าน)

4. ผู้ปกครองตรวจสอบข้อมูลรับการแจ้งเตือน “ลงชื� อกลับบ้าน” ของนักเรียนในความปกครองของตนได้

    ทาง Application Student Messenger (ศึกษาข้อมูลเพิ�มเติมที�  https://www.student.co.th/)

5. นักเรียนต้องเดินทางกลับเข้าหอพักตามวันเวลาที�ได้ขออนุญาตไว้ กรณีฉุกเฉินต้องโทรศัพท์ติดต่อแจ้ง

     ครูหอพักโดยตรง

4. กรณีกลับบ้านก่อนวันศุกร์ (วันจันทร์ – วันพฤหัสบดี)

1. นักเรียนต้องเขียนใบคําร้อง NUD.D1 ขออนุญาตไม่นอนหอพักในวันธรรมดา (วันจันทร์-วันพฤหัสบดี) 

    ที�ได้รับอนุญาตจากผู้ปกครอง 

2. ส่งใบคําร้อง NUD.D1 ให้ครูหอพักล่วงหน้า 2 วันทําการ เพื� อเสนอขออนุญาตต่อผู้บริหารตามลําดับต่อไป

3. เมื� อได้รับอนุญาตจากผู้บริหารแล้ว ให้นักเรียนสแกนใบหน้าเพื� อยืนยันตัวตนแจ้งความประสงค์การกลับ

    บ้านผ่านระบบ Student Care ในเวลาดังตาราง 1. (ตาราง 1. ตารางเวลาในการรับนักเรียนกลับบ้าน

    และสแกนหน้ากลับบ้าน) และต้องกลับเข้าหอพักตามวัน เวลา ที�ระบุไว้ในใบคําร้องฯ เท่านั�น 

คู�มือหอพักนักเรียน  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร
ภาคเรียนท่ี 2 ป�การศึกษา 2566
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.thaionline.studentcare&hl=en_US
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4. ผู้ปกครองตรวจสอบข้อมูลรับการแจ้งเตือน “ลงชื� อกลับบ้าน” ของนักเรียนในความปกครองของตนได้

 ทาง Application Student Messenger (ศึกษาข้อมูลเพิ�มเติมที�  https://www.student.co.th/)

5. ใบคําร้องดังกล่าวจะถือเป�นการแสดงความยินยอมและรับผิดชอบต่อตัวนักเรียนทุกอย่าง หลังจาก    

    นักเรียนสแกนใบหน้ายืนยันตัวตนแจ้งเวลากลับบ้านเรียบร้อยแล้ว

5. การกลับบ้านของนักเรียนโครงการ วมว.

1. นักเรียนสามารถเดินทางกลับบ้านได้เพียงวันศุกร์ – เสาร์ – อาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์เท่านั�น

2. ให้นักเรียนโครงการ วมว. ปฏิบัติตามกฎระเบียบของหอพัก รวมถึงเกณฑ์การตัดคะแนนความประพฤติ

    เช่นเดียวกับนักเรียนหอพักทั�วไป

หมวดที� 12 การลาออกจากการเป�นนักเรียนหอพัก

1. นักเรียนต้องยื� นใบคําร้อง NUD.D4 ขอลาออกจากการเป�นนักเรียนหอพัก กับครูหอพักล่วงหน้า 7 วัน

    ทําการ เพื� อเสนอขออนุญาตต่อผู้บริหารตามลําดับต่อไป

2. นักเรียนจะออกจากหอพักได้เมื� อใบคําร้องได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วเท่านั�น

3. การขนย้ายสิ�งของออกจากหอพัก จะต้องดําเนินการดังนี�

    3.1. นักเรียนต้องแจ้งวันที�จะขนย้ายสิ�งของล่วงหน้า อย่างน้อย 3 วัน

    3.2. ก่อนนักเรียนจะออกจากหอพักต้องให้ครูหอพักตรวจสอบความสะอาดและความเรียบร้อยของห้อง

           พักก่อน

    3.3. กรณีที� มีวัสดุ ครุภัณฑ์ ภายในห้องพักชาํรุดเสียหายอันเนื� องมาจากการกระทําของนักเรียน นักเรียน

           จะต้องชดใช้ค่าเสียหายก่อนออกจากหอพัก

หมวดที� 13 การเข้าพบครูหอพักหรือติดต่อเหตุฉุกเฉิน

1. นักเรียนสามารถพบครูหอพักเพื� อปรึกษาเรื� องต่างๆ ได้ที�ห้องพักครูหอพัก ในวัน เวลาดังนี�

    1.1. วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 07.00 - 20.00 น.

    1.2. วันหยุดราชการ เวลา 08.30 - 16.00 น.

2. กรณีนักเรียนเจ็บป�วยสามารถติดต่อครูหอพักได้ตลอด 24 ชั�วโมง หากถึงขั�นต้องนาํส่งสถานพยาบาล 

    นักเรียนต้องนําบัตรประชาชนไปด้วยทุกครั�ง และครูหอพักจะติดต่อผู้ปกครอง และนาํส่งสถานพยาบาล

    ตามความประสงค์ของผู้ปกครองต่อไป

3. หากนักเรียนต้องนอนพักรักษาตัว ณ สถานพยาบาล ผู้ปกครองต้องเดินทางมาดูแลนักเรียนด้วยตนเอง

    ทันที และในส่วนของค่าใช้จ่ายการรักษาอยู่ในความรับผิดชอบของนักเรียนและผู้ปกครอง
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หมวดที� 14 ระเบียบการปฏิบัติตนในการอยู่หอพักนักเรียน

1. นักเรียนทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบหอพักของโรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร

    อย่างเคร่งครัด

2. ห้ามจัดงานเลี�ยงรื� นเริงสังสรรค์ใดๆ ในหอพัก รวมถึงห้ามเป�ดอุปกรณ์เครื� องมือสื� อสารที�มีเสียงดัง

    รบกวนผู้อยู่อาศัย

3. นักเรียนต้องเข้าร่วมกิจกรรมทุกอย่างที�ทางหอพักจัดขึ�น

4. ห้ามนักเรียนนําอาหารไปรับประทานในห้องพักโดยเด็ดขาด

5. รักษาความสะอาดภายในห้องพักของตนเองและรับผิดชอบพื� นที�ส่วนรวมอย่างสม�าเสมอ รวมถึงต้องทิ�ง

    ขยะในจุดทิ�งที�ทางหอพักกําหนดเป�นประจําทุกวัน

6. นักเรียนต้องดูแลรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของตนเอง

7. นักเรียนต้องดูแลทรัพย์สินของหอพักที�ตนเองครอบครอง (เตียงนอน ตู้ เสื� อผ้า โต๊ะอ่านหนังสือและเก้าอี� ) 

    ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ

8. นักเรียนต้องช่วยกันดูแลทรัพย์สินส่วนรวมภายในหอพักให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี

9. การกระทําการใด ๆ ของนักเรียนที�เป�นการทําลายทรัพย์สินส่วนรวมหรือทรัพย์สินของผู้อื� นให้เกิดความ

    เสียหาย ไม่ว่าเกิดจากความจงใจหรือเกิดจากความประมาทเลินเล่อ ถือเป�นความผิดที�นักเรียนและ

    ผู้ปกครองต้องรับผิดชอบ และชดใช้ค่าเสียหายตามมูลค่าทรัพย์สิน ซ่อมแซมให้อยู่ในสภาพดังเดิม หรือ 

    นําทรัพย์สินประเภทและคุณภาพเดียวกันมาทดแทน

10. ห้ามนาํพาบุคคลภายนอกที�มิได้รับอนุญาตจากโรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวรขึ�นบนอาคาร

      หอพักโดยเด็ดขาด

11. ห้ามนาํสัตว์เลี�ยงทุกชนิดเข้ามาเลี�ยงภายในหอพัก

12. ห้ามมีพฤติกรรมก่อกวน ข่มขู่  ข่มเหง หรือรังแก จนทําให้ผู้ อื� นได้รับความเดือดร้อน

13. ห้ามนาํของผิดกฎหมาย อุปกรณ์การพนัน อาวุธ สิ�งเสพติดทุกชนิด เครื� องดื� มที�มีแอลกอฮอล์ สื� อลามก

      อนาจาร เชื� อเพลิงที� ก่อให้เกิดอันตรายเข้ามาภายในหอพักโดยเด็ดขาด

14. ห้ามใช้สิ�งของผิดกฎหมายห้ามเล่นการพนันห้ามดื� มสุราหรือเครื� องดื� มที�มีแอลกอฮอล์ รวมถึงเสพสิ�ง

      เสพติดทุกประเภท ระหว่างการพักอาศัยภายในและภายนอกหอพัก (พรบ.คุ้มครองเด็ก พ.ศ.2546)

15. ห้ามมีพฤติกรรมที�ส่อไปในทางชู้สาว

16. ห้ามนักเรียนเข้าบริเวณส่วนที�พักที� เป�นของนักเรียนต่างเพศ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากครูหอพัก

17. นักเรียนต้องเข้าหอพักก่อนเวลา 20.00 น. เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผู้อํานวยการ หัวหน้างานหอพัก 

      ครูหอพัก อาจารย์เวรประจําหอพักเป�นลายลักษณ์อักษร
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2.14. ฝากของในตู้ เย็นหอพัก เกิน 1 สัปดาห์ (ยกเว้นยารักษาโรค)

18. ห้ามนักเรียนนาํรถจักรยานยนต์หรือรถยนต์ส่วนบุคคลมาใช้ในระหว่างที�พักอาศัยอยู่ที�หอพัก เพื� อความ

      ปลอดภัยต่อทรัพย์สิน  ความปลอดภัยในการขับขี�   และการใช้ยานพาหนะของนักเรียน

19. กําหนดให้นักเรียนหอพักแต่ละคนมีคะแนนความประพฤติคนละ 100 คะแนนต่อ 1 ภาคเรียน เพื� อใช้

       ในการลงโทษนักเรียนที�ไม่ปฏิบัติหรือฝ�าฝ�นระเบียบและข้อห้าม

หมายเหตุ : 1. เครื� องใช้ไฟฟ�าที�อนุญาตให้นํามาใช้ในหอพัก ดังนี�  1) โทรศัพท์มือถือ 2) โคมไฟตั�งโต๊ะ 3) พัดลมตั�งพื� น 

                     4) ไดร์เป�าผม    5) เครื� องคอมพิวเตอร์และเครื� องปริ�นเตอร์

                 2. หากนักเรียนไม่ปฏิบัติตามกฎระเบียบหรือขั�นตอนต่างๆ ตามแต่ละหมวดในคู่ มือหอพัก ถือเป�นการ

                     ปฏิบัติตนของนักเรียนหอพักที�ไม่ถูกต้องไม่เหมาะสม อีกทั�งฝ�าฝ�นกฎระเบียบหอพัก ให้ครูหอพัก

                     พิจารณาความผิดโดยสามารถตัดคะแนนได้ตามกฎระเบียบของหอพัก

หมวดที� 15 ระเบียบการตัดคะแนนของนักเรียนหอพัก

1. ตัดคะแนนความประพฤติ 2 คะแนน ในกรณีดังต่อไปนี�

1.1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด) ลงหอพักเวลา 07.31 – 07.35 น.

1.2. สแกนหน้าแจ้งกลับบ้านในวันธรรมดา (วันจันทร์-พฤหัสบดี) แต่ไม่ส่งใบคําร้อง NUD.D1

2. ตัดคะแนนความประพฤติ 5 คะแนน ในกรณีดังต่อไปนี�

2.1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด) ลงหอพักเวลา 07.36 – 07.45 น.

2.2. กลับเข้าหอพักหลังเวลาประตูหอพักป�ด เวลา 20.16 – 20.30 น.

2.3. ไม่ลงมาสแกนหน้าเช็กชื� อแต่อยู่บนหอพักอาจลืมหรือนอนหลับ

2.4. ไม่สแกนกลับบ้านแต่ติดต่อแจ้งกลับมาให้ครูหอพักทราบ

2.5. สแกนกลับบ้านไม่ทันเวลา 19.30 น.

2.6. สแกนลงหอพักหรือสแกนเข้าหอพักแต่ไม่มีข้อมูลขึ�นในระบบ (ตักเตือน 2 ครั�งแรก)

2.7. ชาํระค่าไฟฟ�าหลังวันที�หอพักกําหนด (กําหนดชําระค่าไฟฟ�าทุกวันที�  1 – 5 ของเดือนถัดไป) 

2.8. ไม่ทิ�งขยะในบริเวณที�ตนเองรับผิดชอบ

2.9. กวาดขยะกองไว้หน้าห้องพักหรือบริเวณที�ไม่ใช่ที� ทิ�งขยะ

2.10. ไม่วางรองเท้าไว้บนชั�นวางรองเท้าที�ทางหอพักจัดให้

2.11. สวมรองเท้าที�ใช้ภายนอกอาคารเดินภายในหอพัก (ยกเว้นรองเท้าผ้า)

2.12. ไม่ให้ความร่วมมือในการส่งเอกสารของทางหอพัก

2.13. ติดโปสเตอร์/ประกาศ ในที�ที�หอพักไม่ได้จัดไว้ให้
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3. ตัดคะแนนความประพฤติ 10 คะแนน ในกรณีดังต่อไปนี�

3.1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด) ลงหอพักเวลา 07.46 น. เป�นต้นไป

3.2. ไม่สแกนลงหอพัก

3.3. กลับเข้าหอพักหลังเวลาประตูหอพักป�ด เวลา 20.31 น. เป�นต้นไป

3.4. ไม่รักษาความสะอาดภายในห้องพัก

3.5. ทําผิดกฎการใช้ห้องประชุม ชั�น 1 (Study Room)

3.6. นําอุปกรณ์เครื� องใช้ส่วนรวมไปใช้ส่วนตัว

3.7. ขึ�นหรือลงทางบันไดหนีไฟ (ยกเว้นกรณีไฟไหม้)

3.8. ขีดเขียนประกาศหรือตอกตะปูตามฝาผนังภายในห้องพัก

3.9. วิ�ง กระโดด เล่นกีฬา หรือดนตรี อันก่อให้เกิดเสียงดังภายในหอพัก

3.10. ส่งเสียงดังรบกวนผู้อื� นหรือกระทําการใดๆ อันเป�นการก่อกวนผู้อื� นภายในหอพัก

3.11. ห้ามนักเรียนรับ – ส่งอาหารหลัง เวลา 20.00 น. ทุกกรณี

3.12. กรณีอยู่บนหอพักไม่เข้าร่วมกิจกรรมของหอพักทุกกิจกรรมที�ทางหอพักจัดขึ�นรวมทั�งกิจกรรมของ

         นักเรียนโครงการ วมว.

4. ตัดคะแนนความประพฤติ 20 คะแนนดังต่อไปนี�

4.1. เลี�ยงสัตว์ภายในหอพัก

4.2. มีพฤติกรรมการติดเกมส์โดยสร้างความรบกวนและความเดือดร้อนให้คนอื� น

4.3. แสดงกิริยาวาจาก้าวร้าวต่อผู้อาวุโส

4.4. เป�ดน�า ไฟฟ�า หรืออุปกรณ์ไฟฟ�าไว้แล้วไม่ป�ด

4.5. ใช้พื� นที�บริเวณของทางหอพักโดยไม่ได้รับการอนุญาต

4.6. นําอุปกรณ์ต่างๆ มาทํากิจกรรมในบริเวณหอพักแล้วไม่เก็บทําความสะอาดให้เรียบร้อย

5. ตัดคะแนนความประพฤติ 30 คะแนน ดังต่อไปนี�

5.1. นําเครื� องใช้ไฟฟ�านอกเหนือจากที�หอพักอนุญาตมาใช้

5.2. ไม่ลงจากหอพักโดยมีเจตน าหลีกเลี�ยงการเข้าร่วมกิจกรรมของโรงเรียน
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    คณะกรรมการหอพักพิจารณา 

6. ตัดคะแนนความประพฤติ 40 คะแนน  ดังต่อไปนี�

6.1. เจตนากระทําการใดๆ อันก่อให้เกิดความเสียหายต่อวัสดุ-ครุภัณฑ์รวมถึงตัวอาคารหอพัก ทรัพย์สิน

       ส่วนรวม และทรัพย์สินของผู้อื� น ไม่ว่าเกิดจากความจงใจหรือเกิดจากความประมาทเลินเล่อ ถือเป�น

       ความผิดที�นักเรียนและผู้ปกครองต้องรับผิดชอบ และชดใช้ค่าเสียหายตามมูลค่าทรัพย์สิน  ซ่อมแซม 

       ให้อยู่ในสภาพดังเดิมหรือนาํทรัพย์สินประเภทและคุณภาพเดียวกันมาทดแทน

7. ตัดคะแนนความประพฤติ 50 คะแนนดังต่อไปนี�

7.1. ทํากิริยาอนาจารภายในหอพัก

7.2. พาบุคคลภายนอกขึ�นหอพักโดยไม่ได้รับอนุญาต

7.3. ก่อการทะเลาะวิวาท กลั�นแกล้งรังแก ทําร้ายหรือบังคับขู่เข็ญผู้อื� น

7.4. เจตนาลักทรัพย์หรือจงใจทําลายทรัพย์สินของผู้อื� นในหอพัก

7.5. ประพฤติผิดและเสื� อมเสียในทางชู้สาวในบริเวณหอพัก 

7.6. มีไว้ในครอบครอง อุปกรณ์การพนัน สุรา และยาเสพติดทุกประเภท

7.7. ใช้สิ�งของผิดกฎหมาย เล่นการพนัน ดื� มสุราหรือเครื� องดื� มที�มีแอลกอฮอล์รวมถึงเสพสิ�งเสพติดทุก

       ประเภทในระหว่างการพักอาศัยภายในและภายนอกหอพั ก

7.8. นาํอาวุธร้ายแรงหรืออาวุธเชื� อเพลิงเข้ามาเก็บไว้ในหอพัก

หมายเหตุ : ความผิดในข้อที�  7.6 ถึง 7.8 หากตรวจพบมีโทษให้ออกจากหอพักและไม่มีสิทธิ�จองหอพักทุกป�การศึกษา

8. การพิจารณาการลงโทษ

1. หากกระทําผิดในกรณีต่อไปนี�  หมวดที�  15 ระเบียบการตัดคะแนนของนักเรียนหอพัก ข้อ 2 ตัดคะแนน

    ความประพฤติ 5 คะแนน ประกอบด้วย

       1. ในวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดและวันที�โรงเรียนประกาศหยุด) ลงหอพักเวลา 07.36-07.45 น.

       2. กลับเข้าหอพักหลังเวลาประตูหอพักป�ด เวลา 20.16 – 20.30 น.

       3. ไม่ลงมาสแกนหน้าเช็กชื� อแต่อยู่บนหอพักอาจลืมหรือนอนหลับ

       หากนักเรียนกระทําผิดครั�งที�  1 ครูหอพักจะทําการเรียกตักเตือนก่อน หากกระทําผิดในครั�งถัดไป 

       เริ�มตัดคะแนนโดยไม่มีการอนุโลม

2. หากกระทําผิดและถูกตัดคะแนนความประพฤติใน 1 ภาคเรียน เป�นจํานวนรวม 80 คะแนน 

    นักเรียนจะถูกตัดสิทธิ�การจองหอพัก 1 ภาคเรียน

3. หากกระทําผิดและถูกตัดคะแนนความประพฤติใน 1 ภาคเรียน เป�นจํานวนรวม 100 คะแนน

    นักเรียนจะมีโทษให้ออกจากหอพักและตัดสิทธิ�การจองหอพักทุกป�การศึกษา

4. เมื� อมีการตัดคะแนนหรือตักเตื อนการกระทําความผิด ครูหอพักจะแจ้งให้กับผู้ปกครองรับทราบทุกครั�ง

5. กรณีความผิดอื� นๆ ที�นอกเหนือจากระเบียบหอพักกําหนดไว้ ให้ขึ�นอยู่กับดุลยพินิจของครูหอพักและ
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คู�มือหอพักนักเรียน  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร
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หมวดที� 16 เรื�องอื� นๆ

1. การใช้ห้องประชุม ชั�น 1 (Study Room)

    1.1. กําหนดเวลาในการใช้ห้องประชุม

       1.1.1 วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 16.00 - 22.00 น.

       1.1.2 วันเสาร์ – อาทิตย์ เวลา 09.00 – 00.00 น.

    1.2. ห้ามนาํพาบุคคลภายนอกเข้ามาใช้ห้องไม่ว่ากรณีใดๆ ทั�งสิ�น จนกว่าจะได้รับอนุญาตจากครูหอพัก

           เป�นรายกรณี

    1.3. ห้ามนาํอาหารทุกชนิดเข้ามารับประทานภายในห้องประชุม

    1.4. เมื� อใช้งานเรียบร้อยแล้วให้ป�ดเครื� องปรับอากาศและไฟทุกดวงที�เป�ดใช้งาน และตรวจเช็กความ

           สะอาดให้เรียบร้อย

    1.5. ห้ามนาํเครื� องใช้ไฟฟ�า เช่น นาํโทรศัพท์มือถือหรือโน้ตบุ๊ก มาเสียบชาร์จแบตเตอรี�  เป�นต้น

2. การแจ้งซ่อมวัสดุ – ครุภัณฑ์หอพัก

2.1 ส่วนภายในห้องพัก

   2.1.1. นักเรียนจะต้องเขียนใบแจ้งซ่อมและยินยอมให้เข้าซ่อมบาํรุง (NUD.D6) ส่งครูหอพัก เพื� อรวบรวม

             ข้อมูลแจ้งซ่อมต่อหน่วยอาคารสถานที�  และรออนุมัติเข้าซ่อมตามลําดับ ห้ามนักเรียนดําเนินการ

             ซ่อมด้วยตัวเองโดยเด็ดขาด

   2.2.2. เมื� อครูหอพักทราบวัน เวลาในการเข้าซ่อมจากหน่วยอาคารสถานที�แล้วนั�น ครูหอพักจะติดตาม

             ช่างในการเข้าซ่อมบาํรุงทุกครั�ง และแจ้งผลการซ่อมให้นักเรียนทราบอีกครั�ง

   2.2.3. หอพักจะพิจารณาซ่อมบํารุงเฉพาะอุปกรณ์ที�ชาํรุดอันเกิดจากอายุการใช้งานเท่านั�น

2.2 ส่วนภายนอกห้องพัก

   2.2.1. เมื� อนักเรียนพบเห็นวัสดุอุปกรณ์ – ครุภัณฑ์ที�เป�นของส่วนรวมชาํรุดหรือเสียหาย ให้แจ้งครูหอพัก

             เพื� อตรวจสอบการชาํรุด และรายงานขอแจ้งซ่อมบาํรุงตามลําดับต่อไป โดยห้ามนักเรียนดําเนินการ

             ซ่อมด้วยตัวเองโดยเด็ดขาด

คู�มือหอพักนักเรียน  โรงเรียนมัธยมสาธิตมหาวิทยาลัยนเรศวร
ภาคเรียนที่ 2 ป�การศึกษา 2566
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    บริจาคเป�นของส่วนรวม

3. การแจ้งกรณีเกิดอัคคีภัย

1. ให้นักเรียนกดกริ�งสัญญาณเตือนภัย และแจ้งครูหอพักโดยด่วนที�สุด

2. ให้นักเรียนรีบลงจากอาคารหอพักทางประตูหนีไฟ และรวมตัวกันอยู่ในจุดอันปลอดภัย

4. การฝากสิ�งของสัมภาระในช่วงป�ดภาคเรียนที� 1 

1. หอพักรับฝากสัมภาระของนักเรียนเฉพาะช่วงป�ดภาคเรียนที� 1 เท่านั�น

2. โดยนักเรียนต้องบรรจุสิ�งของลงในกล่องหรือถุงและป�ดผนึกให้มิดชิด เขียนชื� อ - สกุล หมายเลขห้องพัก 

    ให้เรียบร้อยทุกกล่องทุกถุงที� ต้องการฝากไว้กับทางหอพัก หากสัมภาระใดที�ไม่ได้ระบุชื� อ เลขห้องพัก 

    ทางหอพักจะไม่รับผิดชอบต่อการสูญหายที�อาจจะเกิดขึ�น

3. หอพักจะไม่รับฝากทรัพย์สินที�มีค่าและเครื� องใช้ไฟฟ�าทุกชนิด

4. เมื� อเป�ดภาคเรียนที�  2 นักเรียนต้องติดต่อรับของภายใน 5 วันทําการ หากพ้นระยะเวลาที� กําหนด หอพัก

    จะดําเนินการตามสมควร เช่น บริจาคเป�นของส่วนรวม

5. ในช่วงการป�ดภาคเรียนที� 2 เป�นการป�ดภาคเรียนระยะยาว หอพักจึงไม่รับฝากสัมภาระหรือสิ�งของใด

    ใดทั�งสิ�น นักเรียนต้องจัดเก็บกลับบ้านให้เรียบร้อย หากพ้นกําหนดวันป�ดหอพักไปแล้ว 7 วัน (วันสุดท้าย

    ของการป�ดหอพักนับเป�นวันที�  1 (เช่น กําหนดป�ดหอวันที�  1-2 นักเรียนต้องติดต่อรับของที� ลืมไว้ภายในวัน

    ที�  2 - 8 เป�นต้น) สิ�งของที�ตกค้างอยู่ถือว่าไม่มีเจ้าของ หอพักจะดําเนินการตามสมควร เช่น นาํทิ�งหรือ
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คู� มื อหอพักคู� มื อหอพักคู� มื อหอพัก
นัก เ รียนนัก เ รียนนัก เ รียน

โ ร ง เ รี ย น มั ธ ย ม ส า ธิ ต ม ห า วิ ท ย า ลั ย น เ ร ศ ว รโ ร ง เ รี ย น มั ธ ย ม ส า ธิ ต ม ห า วิ ท ย า ลั ย น เ ร ศ ว รโ ร ง เ รี ย น มั ธ ย ม ส า ธิ ต ม ห า วิ ท ย า ลั ย น เ ร ศ ว ร
ป� ก า ร ศึ ก ษ า  2 5 6 6ป� ก า ร ศึ ก ษ า  2 5 6 6ป� ก า ร ศึ ก ษ า  2 5 6 6
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ฉบับปรับปรุง 14 กันยายน 2566
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